安徽交通职业技术学院应急
预备费管理办法（试行）

第一条 根据2020年8月印发的《安徽交通职业技术学院财务预算管理办法（修订）》规定，为规范应急预备费的使用与管理，特制定本试行办法。
第二条 为进一步加强学院总体调控能力，解决年度预算执行过程中出现的不可预见和突发性事件引起的经费开支，学院在年度预算中按照支出数3%的比例，设立应急预备费。
第三条 应急预备费的额度，由学院预算工作领导小组根据学院年度财力状况在预算编制和预算草案中提出建议，经院长办公会、党委会审议批准。
第四条 应急预备费是学院支出预算的组成部分，主要用于本年度预算执行过程中新发生的、没有在当年预算中安排，而且又是学院事业发展必须的各类临时性、应急性、突发性工作的经费支出，主要包括：
（一）重大自然灾害救灾支出；
（二）突发公共事件应急处置支出；
（三）处理涉及人民群众切身利益问题的重大支出；
（四）当年预算执行中国家、省委省政府和交通运输厅、教育厅等部门新出台政策形成的新增经费支出；
（五）学院教育教学重要改革所增加的支出。
第五条 院属各部门的下列开支项目不能申请使用应急预备费：
（一）应列入学院年度预算，但由于预算部门自身原因未报、漏报者；
（二）事先未经学院同意，擅自承诺或约定的支出；
（三）在后续年度会持续发生的人员经费支出；
（四）因管理不善而增加的超预算支出。
第六条 应急预备费的申请：
（一）学院各系申请应急预备费，由各教学系党政联席会议研究确定；机关处室等部门申请应急预备费，由机关处室等部门会议研究确定。应急预备费申请必须以书面形式提出，并附详实的经费预算及测算依据。
（二）学院各系部应急预备费的申请，需经联系本系部的院领导或分管院领导签字审批、财务处会签，然后报分管财务院领导、院长。
第七条 应急预备费的审批。财务处汇总应急预备费的申请，根据学院“三重一大”有关规定，及时提请学院有关会议审批。金额在30万元以下（含30万元）的项目由院长办公会讨论决定；30万元以上的项目经院长办公会研究通过后，提交党委会讨论决定。
第八条 应急预备费应按下列权限审批： 
5万元以下，由分管（联系）院领导批准、分管财务院领导审批； 
5-10万元（含），由院长、分管财务院领导审批； 
10-30万元（含），经院长办公会研究，由院长、分管财务院领导审批； 
30万元以上，经院长办公会、党委会研究，由院长、分管财务院领导审批。
第九条 应急预备费的支出管理。院属各部门批准使用的应急预备费原则上不直接列支，由财务处按照预算关系，追加到各项目管理或实施单位的预算控制数内单独核算，由项目管理或实施单位按照申请时的用途据实列支，不得更改用途。项目结束后结余经费收回学院统筹。
特殊情况一事一议，根据情况下拨的应急预备费由项目负责人负责使用，财务处单独设账核算，按照项目的实际支出用途，列入相应预算支出科目。
第十条 本办法自印发之日起执行，由财务处负责解释。
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