计算机实训室管理制度
计算机实训室是学校信息技术和各种软件教学实训的重要场所，是进行计算机教学的专业实训室。为确保机器设备的安全和日常教学工作的正常进行，特制订管理制度如下：
一、各类计算机和网络设备都必须建立设备档案，落实专人负责保管；管理人员必须树立高度的责任感，做好机器设备的日常维护和保养工作，帐物相符，并将设备的运行、维护及故障情况及时记录。
二、管理人员要时刻做好机器维护工作，对使用中出现的机器故障及时排除；一时无法修复的，应立即告知有关管理部门。
三、学校有关部门因公使用机房设备的，须事先联系，经有关负责人批准，由管理人员安排落实。
四、机房内不准使用电热器具，严禁烟火；保持机房整洁，严禁在机房内吸烟、聊天、打闹等。 
五、保持实训室清洁卫生，不准将零食带入室内或进食，严禁携带任何饮料进入计算机室。 
六、下班时应关闭所有设备和照明的电源及机房总电源，并关好门窗。
七、严禁在机房内玩游戏、看影碟、上网聊天和访问非法及黄色网站；学生不得私自安装与实训教学无关的游戏软件。

